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HUYEN THACH AN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
$6:331 /UBND-VHTT Thach An, ngay 26 thang 02 nam 2025
V/v chi dong phuong an dam

bao duy tri hoat dong cac hé thong
thong tin trong qua trinh thuc hién
tinh gon b may nha nudc

Kinh gui:
- Céc co quan, don vi trén dia ban huyén;
- VNPT Cao Bang;

(goi chung la cac co quan, don vi)

Thuc hién Van ban s6 259/STTTT-BCVTCDS, ngay 20/02/2025 ciua S
Théng tin va Truyén théng tinh Cao Bang vé viéc chu dong phuong an dam bao
duy tri hoat dong cac hé théng théng tin trong qua trinh thuc hién tinh gon bo may
nha nudc (gur kém trén hé thong VNPT-iOffice).

Thoi gian qua, cac cap, cac nganh dang khan truong trién khai thuc hién
Nghi quyét s6 18-NQ/TW ngay 25/10/2017 cua Hoi nghi lan thi 6 Ban Chap hanh
Trung wong khoa XII vé tiép tuc d6i mai, sap xép to chic bo may cua hé thong
chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua. Viéc kién toan, sip xép t6 chac
bo may cac don vi s& anh huong Ion dén dit liéu, tai khoan nguoi ding va chic
nang cua cac hé thong phan mém dung chung trén dia ban toan tinh Cao Bing,
huyén Thach An dac biét 1a cac hé thong phan mém ding chung quan trong nhu:
Hé thong quan 1y Vian ban va Biéu hanh (VNPT-iOffice); Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh tinh (VNPT-iGate); Trang Thong tin dién tir; Thu dién
tir cdng vu tinh; Hé thdng théng tin bao céo tinh; Hé thong quan Iy can bd cong
chte vién chuce tinh Cao Bang...

Nham dam bao viéc duy tri hoat dong thuong xuyén, lién tuc cac hé thdng
thong tin noi trén, tranh sai sot dit liéu va dam bao an toan thong tin, Chu tich Uy
ban nhan dan (UBND) huyén dé nghi cac co quan, don vi, va don Vi cung cap
dich vu khan truong trién khai mét sé néi dung sau:

1. Cac nhiém vu chung

a) Cac co quan/td chiic ¢d su bién dong, thay ddi to chirc bo may hoic bi sap
nhap (ké ca cac don vi thugc/truc thudc trong pham vi quan 1y bi anh huong) thuc
hién ra soat, théng ké danh sach can b cong chirc, vién chire, nguoi lao dong guri
dén céc co quan, don vi duoc giao chi tri, quan Iy cac hé thong dé tong hop, xir
ly (Hé thong Qudan 1y cong chizc, vién chie do phong Néi vu quan 1y, Hé thong
thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh (VNPT-iGate) va Hé thong qudn Iy Vin
ban va Piéu hanh (VNPT-iOffice) do Van phong HPND&UBND huyén qudn 1y,
Hé thong B&o céo tinh do phong Van héa va Théng tin quan ly, Hé thong théng



tin Co s dir ligu vé cong tac Dan téc do phong Dan téc quan 1y,... va cac hé thong
dung chung thugc nganh, /inh viec khac).

Luwu y: trong vin ban gui thong tin dé nghi cung cap day du thdng tin can bo
dau mdi (kém sb dién thoai lién hé) phdi hop cau hinh, chinh stra théng tin don
vi, tai khoan nguoi dung va cac dir liéu lién quan.

b) Giao cac co quan, don vil duoc giao chu tri quan ly cac hé thdng ding
chung cap huyén phoi hgp véi cac co quan, don vi ¢0 lién quan tong hop danh
sach giri dén cac co quan, don vi cap tinh duoc giao chu tri, quan ly cac hé thong
dé tong hop, xir Iy nham dam bao hoat dong 6n dinh, khong anh huéng dén cong
viéc chung cua bd may t6 chic. Chi dgng thuc hién theo hwong dan caa Vien
théng Cao Bang (VNPT Cao Bang) tai Cong vin sé 324/VNPT-CBG-CNTT
ngay 21/02/2025 vé viéc Hweng ddn tach, gép tai khodn trén cac hé théng
CNTT cia VNPT Cao Bang cung cdp (gei kém).

¢) Béi véi hé thong quan 1y Van ban va Biéu hanh (VNPT-iOffice): Sau khi
c6 quyét dinh caa cap ¢ tham quyén vé to chiac bo may/can bo, Van phong
HDND&UBND huyén (co quan chu tri quan tri hé thong) cha dong lién hé dau
mbi hd tro k§ thuat caa VNPT Cao Bang hoic dau méi VNPT tai cac huyén dé
hd tro thay d6i théng tin don vi/nguoi st dung trén hé thong.

Luu y: mot s6 ndi dung can trién khai gom:

(1) Hoan thanh tat ca cac cong viéc dang thuc hién con ton dong trén hé
théng (néu cd) trong thoi gian toi da 15 ngay ké tir ngay don vi Cap trén co van
ban dé nghi thay d6i, b6 sung tai khoan va thong tin don vi st dung.

(2) Str dung chirc ning in s6 vin ban dé xuat dir liéu sb van ban di/dén cua
cac don vi c6 lién quan dén sap nhap/giai thé.

(3) Pong goi, tiép nhan ban giao dit liéu don vi cii trén hé théng.

(4) Khai tao so van ban, tai khoan ngudi dung cho don vi méi (néu co).

(5) Xé&c nhan théng tin va sé lidu str dung phan mém lam co s& dé thanh toan
hop dong thué dich vu.

2. Vé Chir ky s6 chuyén dung cong vu

a) Bdi véi chir ky sb té chikc (co gid tri nhu con ddu co quan): Ngay sau khi
c6 quyét dinh thu hoi, cap maéi con dau cua co quan tham quyén, cac don vi thuc
hién ngay viéc thu hdi/thay doi théng tin/cdp mai chix ky s6 to chirc ddi véi céc
t6 chuc giai thé/sap nhap.

Vi du:

(1) Truong hop 01: B6i vai mot s6 linh vuc chie niang quan 1y nha nudc cia
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi duoc tiép nhan, séap nhap vao cac don

1 Phong Noi vy, Van phong HDND&UBND, phong Vin héa va Thong tin, phong Dan toc...



vi cia Phong Noi vu, Phong Gido duc va Pao tao, Van phong HDND&UBND
huyén thi mot trong cac don vi tiép nhan chic niang thuc hién 1ap va gui ho so dé
nghi thu hdi chimg thu s6 cua Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (cac don
vi tu théng nhat véi nhau) giri Cuc Ching thuc sé va Bao mat thong tin - Ban Co
yéu Chinh phu theo quy dinh, gir nguyén chimg thu sé cua Phong Noi vu dé sir
dung.

(2) Truong hop 02: Béi voi 02 don vi 1a Phong Tai nguyén va Méi truong,
Phong Néng nghiép va Phat trién ndng thdn hop nhat, sép nhap thanh Phong Nong
nghiép va Méi truong thi 02 don vi thuc hién viéc kiém tra, lwa chon chimg thu
s6 t6 chuc cuia phong nao co thoi han sir dung dai nhat dé giri hd so dé nghi thay
ddi thong tin ching thu sb caa phong do, dong thoi 1ap hod so, giri thong tin dé
nghi thu héi chimg thu sé t6 chic caa Phong con lai hodc thuc hién thi tuc thu
hoi ca hai chimg thu s6 to chtc cua hai don vi, dong thoi 1ap ho so cap mai chiing
thu s6 t6 chtiic méi theo quy dinh.

(3) Truong hop 03: Thanh lap Phong Dan toc va Ton giao trén co sé Phong
Dan toc huyén tiép nhan chirc nang, nhiém vu va té chic b may tham muu quan
ly nha nudce vé ton gido tir Phong Noi vu thi Phong Dan toc va Ton giéo thuc hién
guri hd so dé nghi thay d6i thong tin chimg thu sé ciia Phong Dan toc theo diing
thong tin thoi diém sau thanh lap.

- Thanh 1ap Phong Van héa, Khoa hoc va Thong tin trén co sé Phong Van
hoa va Thong tin tiép nhan chic nang, nhiém vu va to chic b may tham muu
quan 1y nha nudc vé khoa hoc va céng nghé tir Phong Kinh té va Ha Tang thi
Phong Vian hoa, Khoa hoc va Thong tin thuc hién giri hd so dé nghi thay doi théng
tin ching thu sé ciia Phong Vin héa, Khoa hoc va Thong tin theo diing thong tin
thoi diém sau thanh lap.

- Thanh Iap Phong Kinh té, Ha Tang va D6 thi trén co s¢ Phong Kinh té va
Ha Tang chuyén chtic nang, nhiém vy va toé chiic bd may tham muu quan ly nha
nudc vé khoa hoc va cong nghé vé Phong Vin hoa, Khoa hoc va Théng tin thuc
hién guri hd so dé nghi thay d6i théng tin ching thu sé cua Phong Kinh té, Ha
Tang va Do thi theo dung thong tin thoi diém sau thanh 1ap.

b) Péi vai chir ky s6 ca nhan: Ngay sau khi co quyét dinh vé cong tac can
bo, cac don vi thuc hién ngay viéc thu hoi/thay doi thong tin/cap méi chit ky s6
ca nhan phu hop vai thdng tin can bo sau giai thé/sap nhap.

Vi du:

(1) Truong hop 01: Ong Nguyén Vin A, can bd Phong B (bao gom lanh dao
va cdng chirc, vién chirc), da duoc cap chit ky sé chuyén dung cong vu ca nhan,
c6 quyét dinh nghi ché d6 caa cap tham quyén, da duoc cap chimg thu so thi
Phong B gtri ho so dé nghi thu hoi ching thu s6 ca nhan cua 6ng Nguyén Vin A.

(2) Truong hop 02: Ba Tran Thi C, can bo Phong D (bao gém lanh dao va
cdng chic, vién chirc), da duoc cap chit ky sé chuyén dung cdng vu ca nhan, c6
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quyét dinh chuyén cdng tac vé Phong E cta cap tham quyén thi Phong E giri ho
so dé nghi thay doi ching thu so6 ca nhan ctua ba Tran Thi C.

Luuy:

- Sau thoi diém c6 quyét dinh sép nhap cua cap tham quyén, cac don vi khéng
st dung ching thu s6 cia cac to chire/ca nhan da cé su hop nhat, sdp nhap hoac
khong con tham quyén ky van ban. Ly do: viéc thuc hién ky so s€ xac nhan chinh
xac thoi diém ky van ban, khi xac thuc sé hién thi dung thoi diem ky, dir liéu nay
khong thé thay déi dwgc.

- Viéc ding ky thu hoi, gia han, cip méi chix ky sé chuyén dung cong vu thuc
hién trén Cong dich vu céng caa Cuc Chung thuc so6 va Bao mat thong tin, Ban
Co yeu Chinh phu (tai dia chi https://dichvucong.ca.gov.vn).

3. Vé Trang thong tin dién tir

Giao Ban bién tap Trang TTDT huyén chu tri, phdi hop vai cac co quan, don
vi sau khi hop nhat, sap nhap chu dong ra soat hé thong Trang thong tin dién tir
Kip thoi c6 phuong an tich hop, chinh stra cac muc thong tin cho phu hgp tén don
vi méi lién quan dén linh vuc quan 1y dam bao kip thoi cung cap thdng tin theo
quy dinh.

4.Pé nghi cac co quan don vi dang trién khai sir dung cac hé théng thdng
tin dung chung

Chu dong ra soét, 1ap danh sach (theo mau guii kém Cong vin s6 324/VNPT-
CBG-CNTT ngay 21/02/2025) can bo céng chic, vién chic, nguoi lao dong khi co
su bién dong guri dén cac co quan, don vi dugc giao chu tri, quan 1y cac hé théng dé
téng hop, xtr 1y kip thoi, co phuong an cap nhat, bd sung, chinh stra thong tin don vi,
ngudi dung va cau hinh quy trinh str dung céc hé thdng théng tin duing chung, trién
khai dam bao hoat dong 6n dinh, thuong xuyén, lién tuc.

5. Pé nghi don vi cung cip dich vu (VNPT Cao Bing)

HJ tro, huéng dan céc co quan, don vi trén dia ban huyén vé cac hé thong
dung chung cua tinh nham dam bao hoat dong on dinh, khéng anh huong dén
cdng viéc chung cua bo may t6 chuec.

Can cur y kién chi dao trén, dé nghi cac co quan, don vi nghiém tic trién khai
thuc hién./.

Noi nhgn: I KT. CHU TICH
- Nhu trén; N, PHOCHUTICH

- S& Thong tin va Truyén thdng (b/c);
- Chu tich, cac PCT UBND huyén;

- VP HDND&UBND huyén;

- Trang TTDT huyén;

- Luu: VT, VHTT.
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